PROCEDIMENTOS PARA REQUERER A MATRICULA ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Algumas generalidades: O estagio obrigatorio ¢ aquele definido como tal no projeto do curso,
cuja carga horaria ¢ requisito para aprovacio e obtencdo de diploma. E importante destacar que,
para realiza-lo, € necessario estar matriculado(a) na disciplina de estdgio obrigatorio. No site do
curso de Gemologia, encontra-se o Regulamento de Estagio, ¢ necessaria a leitura prévia antes de
iniciar os procedimentos.

https://gemologia.ufes.br/sites/gemologia.ufes.br/files/field/anexo/regulamento_de estagio_supe
rvisionado_1.pdf).

Passo 1: ANTES DA OFERTA DA DISCIPLINA (MATRICULA)

O graduando devera garantir sua vaga de estagio, mediante convénios ja estabelecidos ou realizar
a captacao de vaga especifica. APROGRAD publica em seu site (https://estagio.ufes.br/convenios)
a lista de empresas e instituigdes conveniadas.

Se o aluno captar uma vaga de estagio com empresa ndo conveniada, a empresa deverd firmar
convénio com a UFES antes do inicio do tramite do Termo de Compromisso de Estagio. No site
da Prograd encontra-se o passo a passo para a celebragdo de convénio
(https://estagios.ufes.br/convenios).

Se o Estagio Supervisionado Obrigatério for realizado nas dependéncias da UFES o aluno devera
procurar o professor supervisor no semestre anterior a oferta de vaga na disciplina para elaborar o
plano de atividades, bem como o Termo de Compromisso, previstos no Anexo 1 do Regulamento
de Estagio do curso de Gemologia.

Passo 2: APOS A EFETIVACAO DA MATRiICULA

Ap6s providenciar a matricula na disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério, o aluno, o
professor(a) orientador(a) e/ou a empresa/institui¢do conveniada deverdo preencher e assinar o
Termo de  Compromisso  disponivel no  Portal de  Estagio da  UFES
(https://estagios.ufes.br/sites/estagios.ufes.br/files/field/anexo/tce_obrigatorio_bacharelado _08-
05-24.pdffoverlay-context=estagio-obrigatorio) e protocolar na SUCC que o encaminhard via
Lepisma para o professor Coordenador de Estagio Supervisionado e para o responsavel pela
Divisdo de Estagio e Convénios da Pro-Reitoria de Graduagao.

Destaca-se que para o preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio Supervisionado nas
instalacdes da UFES, o aluno devera coletar a informacdo sobre a apodlice de Seguros que se
encontra disponivel no site da Prograd (https://estagios.ufes.br/seguro-para-estagio-obrigatorio-0)

Passo 3: APOS O TERMINO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Apos a realizacdo do Estadgio Supervisionado Obrigatério, o aluno deverd encaminhar o
RELATORIO DE ESTAGIO, CONTROLE DE FREQUENCIA e INSTRUMENTO DE
AVALIACAO PARCIAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO, previstos nos
anexos 3, 4 e 5 do Regulamento de Estagio, devidamente assinados, para o Coordenador do Estagio
Supervisionado para conhecimento e arquivamento.

Qualquer davida, entre em contato com o Coordenador de Estagio Supervisionado, professor Paulo
Dias Ferreira Junior através do e-mail paulo.d.ferreira@ufes.br
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